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21. Zasady funkcjonowania kont księgowych. Plan kont. 

Wykazywanie zmian zachodzących w aktywach i pasywach za pomocą bilansu sporządzonego po każdej operacji byłoby niemożliwe z dwóch powodów: po pierwsze byłoby bardzo pracochłonne, a po drugie dostarczałoby tylko informacji o stanach końcowych poszczególnych składników. Stąd też konieczność prowadzenia kont księgowych. 

Konto jest to podstawowe urządzenie ewidencji księgowej służącego do rejestracji jednorodnych operacji gospodarczych. System kont księgowych składa się z wielu oddzielnych kont pozwalających na grupowanie operacji gospodarczych według ustalonych kryteriów. 

Podstawowe formy konta to konta jednostronne i dwustronne. Na kontach jednostronnych (drabinkowych) 
po zapisaniu każdej operacji oblicza się aktualny stan danego składnika. Nie ma tu podziału na część służącą do rejestracji operacji zwiększających i operacji zmniejszających stan składnika. Natomiast konta dwustronne istnieje taki podział - jedna strona konta przeznaczona jest do rejestracji operacji zwiększających, a druga - operacji zmniejszających stan składnika. 

Niezależnie od formy, każde konto powinno zawierać następujące elementy (określa to Ustawa 
o Rachunkowości)

a) nazwę konta - która wyróżnia dane konto spośród innych i określa jakie operacje będą ewidencjonowane na danym koniec

b) dane identyfikacyjne operacji - data dokonania operacji, numer i rodzaj dowodu, który jest podstawą księgowania oraz treść operacji i datę zapisu

c) dane wartościowe operacji (kwota).

Zapisane na danym koncie operacje gospodarcze podlegają okresowemu sumowaniu tworzą obroty konta. Obrót konta jest to ogólna suma zapisów po jednej ze stron konta. Ponieważ konto ma dwie strony, dlatego na danym konie wyróżniamy dwa obroty: debetowe i kredytowe. Z obrotami konta związane jest pojęcia salda. Saldo konta jest to różnica pomiędzy obrotami konta. Przyjmuje ono nazwę większego obrotu, dlatego może być ono albo debetowe, albo kredytowe. Jeżeli obroty obu kont są sobie równe, to saldo równa się zero. 
Konta bilansowe służą do ewidencji składników aktywów i pasywów. Dla każdej pozycji bilansowej otwiera się odrębne konto. Konta aktywów funkcjonują następująco: po stronie debetowej wpisuje się stan początkowy danego składnika oraz wszystkie zwiększenia tego stanu, po stronie kredytowej zapisuje się wszystkie zmniejszenia tego stanu. Konta pasywów funkcjonują odwrotnie: po stronie kredytowej zapisuje się stan początkowy danego składnika oraz wszystkie zwiększenia tego stanu, natomiast po stronie debetowej rejestrowane są wszelkie zmniejszenia stanu danego składnika. 

Plan kont jest usystematyzowanym wykazem kont służących do ewidencji aktywów i pasywów oraz procesów gospodarczych. Plan kont zawiera wykaz kont. Zakładowy plan kont składa się z księgi głównej (konta syntetyczne) i kont pomocniczych (analitycznych). Składa się z 9 zespołów numerowanych cyframi arabskim 
od 0 do 8. 
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